Sprawozdanie z wykonania zadari Samodzielnego Stanowiska

ds. Zamowien Publicznych w 2023 roku

1. Udzielano instruktazu w zakresie stosowania ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych
pracownikom Urzgdu Miasta oraz Kierownikom, Dyrektorom i pracownikom miejskich
jednostek organizacyjnych.

2. Przygotowano i przestano Prezesowi Urzedu Zamoéwieri Publicznych sprawozdanie
z zamowien publicznych udzielonych w 2022 roku przez Miasto Ostréw Mazowiecka.
Udzielono pomocy miejskim jednostkom organizacyjnym w przygotowaniu i przestaniu
Prezesowi Urzedu Zamowieni Publicznych sprawozdan zzaméwien publicznych
udzielonych w 2022 roku.

3. Przygotowano i opublikowano plan postepowan o udzielenie zamdwien na rok 2023
dla Miasta Ostrow Mazowiecka. Na biezagco aktualizowano plan postepowan
i publikowano informacje o aktualizacjach planu.

4. Udzielano pomocy miejskim jednostkom organizacyjnym przy sporzadzaniu
i zamieszczaniu planu postepowan o udzielenie zamdwien na rok 2023.

5. Przygotowano sprawozdanie z wykonania zadan za 2022 rok.

6. Opiniowano materiaty dotyczgce stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

7. Przyjmowano na biezgco wnioski o wszczecie postepowan, ktére weryfikowano pod
wzgledem formalnym i merytorycznym w celu zapewnienia zgodnosci z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych i innymi przepisami prawa oraz doprecyzowania opisu
przedmiotu zamdwienia.

8. Przeprowadzono 24 postepowania w oparciu o ustawe Prawo Zamdwieri Publicznych
w tym:

1) 3 w trybie przetargu nieograniczonego - dotyczace zamowien o wartosci rownej
lub przekraczajacej ,,progi unijne” na:

a) ,Udzielenie kredytu diugoterminowego w wysokosci 9 900 000,00 zt na
pokrycie planowanego deficytu budzetu Miasta Ostrow Mazowiecka oraz na
sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu zaciggnietych kredytow
bankowych i pozyczek”,

b) ,,Odbiodr i zagospodarowanie statych odpadéw komunalnych z terenu Miasta
Ostrow Mazowiecka”,

c) ,Utrzymanie czystosci oraz pielegnacje zieleni na terenie miasta Ostrow

Mazowiecka”;



2) 17 w trybie podstawowym - dotyczace zamoéwien o wartosci mniejszej niz ,,progi

unijne”;

3) 4 postepowania w trybie z wolnej reki (w tym 3 postepowania zamowienia typu

,in-house” dla Ostrowskiej Spétdzielni Socjalnej).
9. W/w postepowania o udzielenie zamowien publicznych, poprzedzone byty procedura
zgodng z ustawa Prawo Zamowien Publicznych obejmujaca w szczegélnosci:

1) sporzadzenie analizy potrzeb i wymagan (w przypadku zamoéwien o wartosci rownej
lub przekraczajacej ,,progi unijne”);

2) publikacje ogltoszen o zamodwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz na stronie internetowej
prowadzonego postepowania;

3) przygotowywanie i przesytanie Specyfikacji Warunkow Zamowienia wraz
z zatacznikami;

4) przygotowywanie i publikacja: odpowiedzi na pytania do Specyfikacji Warunkéow
Zamowienia, powiadomien o jej zmianie lub informacji o zmianie ogloszenia
0 zamowieniu;

5) organizowanie pracy komisji przetargowej oraz czuwanie nad jej prawidlowym
przebiegiem;

6) sporzadzanie i przesytanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacji
o ztozonych ofertach i wnioskach;

7) przygotowywanie oraz przesylanie pism m.in.. wezwan do przedstawienia
dokumentéw, wezwan do uzupetnienia brakujacych dokumentow, wyjasnien dot.
tresci ztozonych ofert lub razgco niskiej ceny;

8) powiadamianie Wykonawcow o wynikach postepowania (wyborze najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznieniu postepowania) i informowanie o trybach odwotawczych;

9) publikacje ogloszen o wyborze najkorzystniejszej oferty/ uniewaznieniu
postepowania na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

10) wydawanie dyspozycji dot. zwrotu lub zatrzymania wadium;

11) publikacje ogtoszen o wyniku postepowania w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

9. Prowadzono obstuge kancelaryjng Komisji Przetargowych.

10. Sporzadzano i sprawdzano pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy Prawo
Zamowien Publicznych umowy z zakresu zamowien publicznych.

11. Prowadzono ewidencje udzielonych zamdwien publicznych.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Po zrealizowaniu i odebraniu zaméwienia, sporzadzano i publikowano w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogfoszenia o wykonaniu umowy.

Przygotowano i przeprowadzono 25 postepowan uproszczonych (dot. zamoéwien
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekraczata kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo Zamowien Publicznych).

Sporzadzano umowy w zakresie zamodwien udzielonych w wyniku postepowar
uproszczonych.

Udzielano pomocy przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan uproszczonych
oraz sporzadzaniu umow przez pracownikow Urzedu Miasta, Dyrektoréw
i pracownikow miejskich jednostek organizacyjnych.

Na biezaco wykonywano pozostate obowiazki wynikajgce z ustawy Prawo zamdwier
publicznych i udzielano w tym zakresie pomocy Kierownikom i Dyrektorom miejskich
jednostek organizacyjnych.

Udzielano odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej, gromadzono
i wprowadzano dane do ankiet lub sprawozdan.

Wykonywano inne zadania zlecone przez Dyrektora Wydziatu, Sekretarza Miasta,

Zastepce Burmistrza Miasta oraz Burmistrza Miasta.
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Sprawozdanie Samodzielnego Stanowiska ds. Zamowien Publicznych
o realizacji zarzadzen Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka
w 2023 roku z zakresu jego dziatania.

Nr Zarzadzenia wraz ze sprawozdaniem o jego realizacji

Zarzadzenie Nr 2/2023 Burmistrza Miasta Ostréow Mazowiecka z dnia 10 stycznia 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano czfonkéw Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zarzadzenie Nr 11/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 6 lutego 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zarzadzenie Nr 14/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 10 lutego 2023 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 130 000,00 zf netto.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano czfonkéw Komisji
z trescig zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych.

Zarzadzenie Nr 16/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 16 lutego 2023 r.
W sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano czfonkdéw Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zarzadzenie Nr 19/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 27 lutego 2023 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 z! netto.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowar o udzielenie zamdwieri publicznych o wartoéci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z trescig zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postgpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych.

Zarzadzenie Nr 21/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 2 marca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania




o udzielenie zamowienia publicznego.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowga. Zapoznano czionkéw Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zarzgdzenie Nr 26/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 15 marca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z trescig zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

Zarzadzenie Nr 35/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 31 marca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowan o udzielenie zamowien publicznych powotfano
Komisje Przetargowga. Zapoznano czionkow Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych.

Zarzadzenie Nr 47/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 10 maja 2023 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zi netto.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowe] ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z treécig zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

10

Zarzgdzenie Nr 65/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 7 czerwca 2023 r. w
sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowe] ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkow Komisji
z trescig zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

11

Zarzadzenie Nr 69/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 22 czerwca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z trescia zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzgdzenia wykonujac
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowien publicznych.

12

Zarzadzenie Nr 80/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych.

W zwiazku z ogloszeniem postepowan o udzielenie zamoéwieri publicznych powotano




Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z trescig zarzadzenia i zaftgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Czlonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych.

13

Zarzadzenie Nr 84/2023 Burmistrza Miasta Ostréow Mazowiecka z dnia 6 lipca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zf netto.

W zwigzku z ogtoszeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z trescig zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

14

Zarzadzenie Nr 96/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 31 lipca 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowar o udzielenie
zamowien publicznych.

W zwiazku z ogtoszeniem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych powotano
Komisjg Przetargowa. Zapoznano cztonkdéw Komisji z trescig zarzadzenia i zataczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujgc czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamowieri publicznych.

15

Zarzadzenie Nr 99/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 9 sierpnia 2023 r.
w sprawie powofania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

W zwigzku z ogtoszeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z trescig zarzadzenia i zataczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzgdzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

16

Zarzadzenie Nr 108/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 31 sierpnia 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W zwigzku z ogfoszeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z trescia zarzadzenia i zataczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzgdzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

17

Zarzadzenie Nr 118/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 29 wrzeénia
2023 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z treicig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.




18

Zarzadzenie Nr 124/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 12 pazdziernika

2023r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

W zwiazku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkow Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

19

Zarzadzenie Nr 128/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 23 paidziernika
2023r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

W zwiagzku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano czlonkéow Komisji z trescig zarzadzenia i zalaczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

20

Zarzadzenie Nr 132/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 3 listopada 2023 r.
w sprawie powotfania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

W zwiazku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z trescig zarzadzenia i zatgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

21

Zarzadzenie Nr 135/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 20 listopada
2023 r. W sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto.

W zwigzku z ogtoszeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
szacunkowe]j ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z tresciag zarzadzenia. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

22

Zarzadzenie Nr 138/2023 Burmistrza Miasta Ostréw Mazowiecka z dnia 24 listopada
2023 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W zwiazku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowa. Zapoznano cztonkéw Komisji z tredcig zarzadzenia i zataczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujgc czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

23

Zarzadzenie Nr 139/2023 Burmistrza Miasta Ostréow Mazowiecka z dnia 28 listopada
2023 r. w sprawie powofania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto.

W zwigzku z ogloszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto powotano Komisje. Zapoznano cztonkéw Komisji
z trescia zarzadzenia. Czfonkowie Komisji realizowali postanowienia zarzadzenia wykonujac
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.




24

Zarzadzenie Nr 143/2023 Burmistrza Miasta Ostrow Mazowiecka z dnia 14 grudnia 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W zwigzku z ogfoszeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotano
Komisje Przetargowg. Zapoznano cztonkow Komisji z trescig zarzadzenia i zalgczonego
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji realizowali postanowienia
zarzadzenia wykonujac czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Andnello;
rd
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